Guatemala, 29 de marzo 2019
Informe 03-2019.

Licda. Gladys Elizabeth Palala Alvarez
Viceministra del Patrimonio Cultural Y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi-informe de
actividades mensuales por Servicios Técnicos en la Hemeroteca Nacmnal/(:onforme alo
estipulado en el Contrato Administrativo No. 634-2019y Acuerdo Ministerial No.8-2019
correspondiente del mes de marzo del presente afo,y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura nimero 0214 Serie B.

Actividades Realizadas:
1.- Ingreso diario en kardex de publicaciones por orden alfabético, numérico y
cronolégico y su archivo: revistas, boletines, periddicos, periodicos
departamentales.

2- Solicitud de revistas, préstamos a usuarios

3- Elaboracion de correspondencia

b Elaboracion mensual de Boletin

5- Ejemplares trabajados en Boletin

6- Temas seleccionados en Boletin

7- Traslados al taller de ejemplares sueltos: periddicos y revistas clasificados
por orden alfabético y numérico

8- Ordenamientos de cajas en su orden para colocar ejemplares

9- Indizacién varios temas Letra C

Observaciones: Incisos: 1, 2, 3, 4, 5, 6, cuantitativamente varian cada mes

Resultados Obtenidos:

1- 75
2 54
3. 10
4- 1
5 26
6- 118
7- 691
8 20
9- 80

7 Q/L/lﬂé%

Norma Elizabeth Lépez Martinez Vo. Bo.




